
Fachperson Pensionskassenverwaltung 60–80% (a)

Ihr Know-how für die berufliche Vorsorge

Unser Kunde ist ein etabliertes, inhabergeführtes Treuhandunternehmen in der Region St. Gallen /
Appenzell, das verschiedene Vorsorgeeinrichtungen begleitet und verwaltet. Im Rahmen einer
Nachfolgeregelung suchen wir eine fachlich versierte, kundenorientierte und selbständig agierende
Fachperson Pensionskassenverwaltung 60–80% (a).

Aufgaben
In dieser vielseitigen Position übernehmen Sie eine zentrale Rolle in der technischen und
kaufmännischen Verwaltung von Pensionskassenmandaten. Sie führen Geschäftsfälle von A bis Z und
stehen in direktem Austausch mit Versicherten, Kunden und Fachstellen. Ihre Hauptaufgaben:  
- Selbständige Bearbeitung sämtlicher Geschäftsfälle in der beruflichen Vorsorge 
- Führung der individuellen Versichertenkonten
- Pflege der Schattenrechnung BVG und Erledigung anfallender Jahresabschlussarbeiten
- Beratung und Betreuung der Versicherten sowie Kontakt zu Experten und Behörden

Anforderungen
Sie verfügen über fundierte Erfahrung in der beruflichen Vorsorge und schätzen es, Verantwortung
zu übernehmen. Zudem bringen Sie mit:
- Eine Weiterbildung im Bereich Sozialversicherungen oder Personalvorsorge 
- Fundierte Kenntnisse der BVG-relevanten Prozesse und rechtlichen Rahmenbedingungen
- Eine strukturierte, zuverlässige und eigenverantwortliche Arbeitsweise
- Eine ausgeprägte Zahlenaffinität sowie Freude am Kundenkontakt 

Das bietet Ihnen unser Kunde
- Eine verantwortungsvolle Fachfunktion mit Entwicklungspotenzial
- Flache Hierarchien, direkte Kommunikationswege und ein kollegiales Miteinander  
- Ein menschlich geprägtes Arbeitsumfeld mit Sinn für Humor und gegenseitiger Wertschätzung
- Die Möglichkeit, Ihre Stärken gezielt einzubringen und weiterzuentwickeln

Bereit für den nächsten Schritt in der beruflichen Vorsorge?

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen. Absolute Diskretion ist für uns
selbstverständlich.

Kontakt
Monika Eggmann
E-Mail: monika.eggmann@pms-schoenenberger.com
Tel: +41 71 227 24 42
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