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Sachbearbeiter:in berufliche Vorsorge 60-100% (a)

Vorsorge ist Vertrauenssache. Werden Sie Teil davon.

Unsere Kundin ist eine etablierte Vorsorgeeinrichtung, die sich auf die berufliche Vorsorge fur
spezifische Berufsgruppen spezialisiert hat. Zur Verstarkung des Teams am Standort St. Gallen
suchen wir eine o|iensHeisTungsorien’rierfe, mitdenkende und kommunikative Personlichkeit als
Sachbearbeiter:in berufliche Vorsorge 60-100% (a) .

lhre Aufgaben

Als Mitglied eines eingespielten Teams ibernehmen Sie eigenverantwortlich folgende Tatigkeiten:

Bearbeitung von telefonischen und schriftlichen Kundenanfragen

Mutationen von Ein- und Austritten, Lohndnderungen usw. verarbeiten
Aufnahme von Neuvertragen

Ersfe”ung von Planofferten und Einkoufsberechnungen

Abwicklung von Pensionierungen, Wohneigentumsférderung und Verpfandungen
Verbuchung von Freizigigkeitsleistungen, Einkdufen und Sonderauszahlungen
Pflege der Versichertendaten und Lohnlisten

lhr Profil

Sie bringen eine kaufmannische Grundousbi|dung mit und verﬂjgen tiber Er{ohrung in der
beruflichen Vorsorge oder im Sozialversicherungsumfeld. Zusdatzlichen wiinschen wir uns folgende

Kompetenzen:

sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Franzésisch oder Italienisch von Vorteil
Selbstandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise
Freude am Kundenkontakt und ein ausgepragtes Dienstleistungsverhdaltnis

Teamfahigkeit sowie Belastbarkeit, auch in intensiven Phasen
Was Sie erwartet:

Eine Aufgabe mit Sinn und Gestaltungsspielraum in einem wertschatzenden Umfeld. Sie profitieren
von einer sorgfaltigen Einfihrung, einem hilfsbereiten, kollegialen Team und einem Arbeitsplatz, an
dem Verlasslichkeit und Menschlichkeit gelebt werden.

Wenn Sie sich angesprochen fiihlen, freuen wir uns, Sie kennenzulernen.

Kontakt
Monika Eggmann

E-Mail: monika.eggmann@pms-schoenenberger.com

Tel: +41 71 227 24 49
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