M&S SCHONENBERGER AG

Spezialist Payroll & HR Services 80-100% (a)

Payroll: Weil piinktliche Bezahlung zéhlt!

Unsere Auftraggeberin ist ein erfolgreiches Unternehmen in der Baubranche mit Sitz in der
Ostschweiz. Zur Ergdnzung des sympathischen Teams suchen wir einen zuverldssigen, mitdenkenden
und eigenstandig arbeitenden Spezialist Payroll & HR Services 80-100% (a) .

Aufgaben

In einem dynamischen, jungen Team ibernehmen Sie eine zentrale Rolle im Tagesgeschaft des

Personalwesens mit Fokus auf folgende Aufgaben:

Eigenverantwortliche Durchfihrung der monatlichen Lohnverarbeitung

Pflege und Aktualisierung der Personalstammdaten in unserem HR-System

Beratung von Mitarbeitenden und Fuhrungskrdf’ren in allen lohn- und sozio|versicherungsre|evonfen
Fragen

Erstellung von Arbeitsvertragen, Zeugnisse und HR-Auswertungen

Abwicklung von Ein- und Austritten inklusive Meldewesen bei Amtern und Versicherungen

Unterstitzung bei weiteren administrativen und orgonisoforischen HR-Aufgoben

lhr Profil

Sie sind eine zahlenstarke, diensﬂeisfungsorienﬂerte Personlichkeit, die gerne Verantwortung

iibernimmt und strukturiert arbeitet. Dartiber hinaus bringen Sie mit:

Kaufmannische Grundausbildung mit Weiterbildung im Personalbereich (z. B. Sachbearbeiter:in
Personal oder Payroll)

Mehrjshrige Erfahrung in der Lohnverarbeitung und im HR-Administration

Sehr gute Kenntnisse im Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht

Exakte, se|bs’rdndige und strukturierte Arbeitsweise- auch in hektischen Phasen

Diskretion und Teamfahigkeit

Das bietet lhnen unser Kunde

Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem motivierten Team
Moderne Arbeitsbedingungen
Mbghchkei’r, eigene ldeen einzubringen und Prozesse aktiv mi’rzuges’roHen

Attraktive Sozialleistungen und Weiterentwicklungsmaoglichkeiten

Bereit, lhre Payroll-Kompetenz gezielt einzubringen und weiterzuentwickeln?
Dann freuen wir uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen. Absolute Diskretion ist fiir uns

selbstverstandlich.
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