
Spezialist Payroll & HR Services 80-100% (a)

Payroll: Weil pünktliche Bezahlung zählt!

Unsere Auftraggeberin ist ein erfolgreiches Unternehmen in der Baubranche mit Sitz in der
Ostschweiz. Zur Ergänzung des sympathischen Teams suchen wir einen zuverlässigen, mitdenkenden
und eigenständig arbeitenden Spezialist Payroll & HR Services 80-100% (a) .

Aufgaben
In einem dynamischen, jungen Team übernehmen Sie eine zentrale Rolle im Tagesgeschäft des
Personalwesens mit Fokus auf folgende Aufgaben:
- Eigenverantwortliche Durchführung der monatlichen Lohnverarbeitung
- Pflege und Aktualisierung der Personalstammdaten in unserem HR-System
- Beratung von Mitarbeitenden und Führungskräften in allen lohn- und sozialversicherungsrelevanten

Fragen
- Erstellung von Arbeitsverträgen, Zeugnisse und HR-Auswertungen
- Abwicklung von Ein- und Austritten inklusive Meldewesen bei Ämtern und Versicherungen
- Unterstützung bei weiteren administrativen und organisatorischen HR-Aufgaben

Ihr Profil
Sie sind eine zahlenstarke, dienstleistungsorientierte Persönlichkeit, die gerne Verantwortung
übernimmt und strukturiert arbeitet. Darüber hinaus bringen Sie mit:
- Kaufmännische Grundausbildung mit Weiterbildung im Personalbereich (z. B. Sachbearbeiter:in

Personal oder Payroll)
- Mehrjährige Erfahrung in der Lohnverarbeitung und im HR-Administration
- Sehr gute Kenntnisse im Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht
- Exakte, selbständige und strukturierte Arbeitsweise- auch in hektischen Phasen
- Diskretion und Teamfähigkeit

Das bietet Ihnen unser Kunde
- Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem motivierten Team
- Moderne Arbeitsbedingungen
- Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen und Prozesse aktiv mitzugestalten
- Attraktive Sozialleistungen und Weiterentwicklungsmöglichkeiten

Bereit, Ihre Payroll-Kompetenz gezielt einzubringen und weiterzuentwickeln?
Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen. Absolute Diskretion ist für uns
selbstverständlich.
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Kontakt
Monika Eggmann
E-Mail: monika.eggmann@pms-schoenenberger.com
Tel: +41 71 227 24 42

Referenz - 3938
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